Absender: 
[Vorname Nachname] 
[Straße Hausnummer] 
[PLZ Ort] 
[Telefonnummer / E-Mail]

An:
[Name des Messstellenbetreibers]
[Straße Hausnummer des gMSB] 
[PLZ Ort des gMSB]                                                                                         
[Aktuelles Datum]
Mitteilung über den Wechsel des PV-Betriebskonzepts: Umstellung von PV-Volleinspeisung auf PV-Eigenversorgung
Anlagenschlüssel / Marktstammdatenregister-ID: [ID eintragen] 
Zählernummer(n): [Bisherige Zählernummer(n) eintragen]
Standort der Anlage: [Anschrift der PV-Anlage]

Sehr geehrte Damen und Herren,
hiermit informiere ich Sie darüber, dass ich den Betrieb meiner PV-Anlage am oben genannten Standort umstelle. Bisher wurde der erzeugte Strom vollständig in das öffentliche Netz eingespeist (Volleinspeisung). Ab dem [Datum der Umstellung] werde ich die Anlage auf Eigenversorgung (Überschusseinspeisung) umstellen.
In diesem Zuge erfolgt eine entsprechende Umrüstung der Messeinrichtung. Die technischen Arbeiten werden durch den eingetragenen Fachbetrieb [Name des Elektroinstallationsbetriebs] durchgeführt. Im Rahmen der Umstellung werden folgende Maßnahmen umgesetzt:
· Zählerumbau: Austausch bzw. Anpassung des Zählersatzes gemäß den geltenden technischen Anschlussbedingungen (TAB) zur Erfassung von Bezug, Eigenverbrauch und Überschusseinspeisung.
· Dokumentation: Die Fertigstellungsmeldung sowie das Inbetriebsetzungsprotokoll werden Ihnen bzw. dem Verteilnetzbetreiber zeitnah durch den Fachbetrieb zugestellt.
Ich bitte Sie, diese Änderung in Ihren Systemen zu hinterlegen und bei der künftigen Abrechnung der Einspeisevergütung sowie der Berechnung der monatlichen Abschlagszahlungen zu berücksichtigen. Bitte senden Sie mir eine Bestätigung zu.
Mit freundlichen Grüßen

Hinweis für den PV-Anlagenbetreiber: Bitte vergessen Sie nicht, die Änderung des Betriebskonzepts auch im Marktstammdatenregister (MaStR) der Bundesnetzagentur innerhalb eines Monats zu melden.
